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Cosera MBYJ10OLIAT No Adle « O3 » Qicsieshd 2018 r.

0 MOpsiIKe BbLAaYH CNPABOK 06 00yHeHHH 1K NepeBole o0y4eHust
B MyHHIMIAJbHOM 0I0’KETHOM 'ﬁ;) mneymﬁgg HOJTHUTEILHOT0 00pa30BaHUsA

eHTP-1eTCKOrOTBOpUYECcTBa

¢

1. OGee nosoKeHHE
1.1. HacTosuumii [OPANOK yCTAHABIMBAET MPaBUIa BbIAYH CIIPaBOK 00 oOyueHuun
WM Iepuope OOy4eHHST B MBYJIO IleHTp HETCKOTO TBOPYCCTBA (mange -
MBY IOL/IT) Ha OCHOBaHUH U C y4ETOM HaCTH 12 ctatbu 60 Denepa IbHOTIO 3aKOHA
o1 29.12.2012r Ne 273-®3 «O6 obpazosanuu B Poccuitckor Denepanim».
1.2. ®opma cripaBki 00 OOyHeHMH WM NEPEBOIC o6ygenus B MBY JJOLUIT u
mpaBuia ee 3alojJHeHHs yCTaHaBIMBaIOTCH MBYIOLIJIT caMOCTOSTEIbHO
(Ilpunoxenue 1).
1.3. CnpaBka 006 oOy4eHMM WM MEPUOIC o6yuerns B MBYJIOUT (nanee -
CrpaBka) BbIIAeTCs JMIaM, HE MPOIICIIIMM WTOTOBOM aTTeCTallMh WX
[OJTYYMBIIAM Ha HMTOrOBOM aTTeCTallly HeyI0BJIE€TBOPUTENbHBIC Pe3yNbTaThl, a
TaioKe JTALAM, OCBOWBLIMM 4YacTh 0Opa3soBaTelbHOH MPOrpaMMbl N (wn)
otuncienus u3 MBY JIOLIIT.
|.4. CripaBka BblaeTcs Juily, oOydaBlIeMycs B MBY JOLIAT, uau poAXTENSIM
(3aKOHHBIM IPEICTABUTENSIM).
1.5. CripaBka JOJDKHA OBITH BBLIAHA JUL@M, yKasaHHBIM B nyHKTe 1.4. HACTOSIIETO
[lopsiaka, B TeYeHHE TPeX paboumX NHei, cIeAyIOMINX 33 JHEM [I0/1auy 3asBICHHUA.
1.6. JlyGauKaT clipaBKy BbIIAeTCs B3aMCH yTpadeHHOU CIPaBKH. JlyOnukar cripaBKu
JO/DKeH OBITh BBbIIAH JIMIAM, YKa3aHHBIM B ITyHKTE 1.4. HacTrosIeTro Hopsiaka, B
TedeHye MecSTH pabodrx MHEH, CeMyIOIKX 32 JHEM MONadH 3aiBICHHUA 0 BBIIAYE
yTpaueHHOU CIIPaBKH.

2. 3amoiHenWe OJIaHKA cNpaBKU 00 00y4eHHH Wi Mepuoae o0yueHus.

2.1. CropaBka 3amonHseTcs C INOMOIIBIO TEeXHUYECKHX cpelcTB (KOMITBIOTEPA,

IpUHTEpa), HA PYCCKOM S3bIKE, 3alHCh IPOM3BOJUTECS B COOTBETCTBHU C

pa3paboTaHHBIMU MBY JIOLIT oOpa3uamu 3alOTHEHMS. 3amonHeHne OJIaHKOB

JIOKyMEHTOB PYKOTIMCHBIM CrIocoOOM He JIOMyCKaeTcs.

2.2. Ilpu 3anonHeHnK OlaHKa JOKYMEHTa:

B [IEHTpEe BepxHell dacTu OnaHka CrpaBKy BIMCHIBaeTCs OQUIManbHOE HasBaHUE

MBY JIOLIT B “MEHUTEIBHOM Ta1eXKe, B COOTBETCTBUH € yCTaBOM MBY JOLIIT.

Hioke, ¢ JeBOW CTOPOHBI CTaBUTCS pEruCTPaLMOHHBIA HOMEp IO KHHUTE

PErucTpaliy JOKyMEHTOB, YKa3bIBalOTCA HayMeEHOBaHNE HACeJIEHHOrO IIyHKTa U JaTa




выдачи документа.

Ниже вписываются фамилия, имя и отчество лица, обучавшегося в МБУДОЦДТ, данные пишутся полностью в именительном падеже в соответствии с записью в паспорте или свидетельстве о рождении.

Ниже вносятся данные: сроки обучения, наименование образовательной программы, наименования предметов, оценки. При этом, предметы, сданные обучающимся на оценку «неудовлетворительно» или предметы по которым обучающийся не был аттестован при промежуточной аттестации, в Справку не вносятся.

После записей всех изученных предметов указывается номер и дата приказа об

отчислении в следующей редакции «Приказ об отчислении от «__» _____ 20___ г. №____» 

Причинаотчисления не указывается.

В нижней части бланк документа подписывается руководителем МБУДОЦДТ. На месте, отведенном для печати - "М.П.", ставится печать.

          2.3. Регистрационный номер дубликатов Справок и дата их выдачи указываются по книгам регистрации выдаваемых дубликатов.

          2.4. В дубликаты справок вносятся записи в соответствии с данными, хранящимися в личном деле обучающегося, утратившего справку.

          2.5. При заполнении дубликатов Справок следует руководствоваться требованиями настоящего Порядка, регламентирующими порядок заполнения оригиналов справок.
3. Регистрация выданных справок
3.1. Для регистрации выдаваемых Справок в МБУДОЦДТ ведутся специальные книги (книги регистрации), в которые заносятся следующие данные:

· порядковый регистрационный номер;

· фамилия, имя и отчество лица, получившего Справку;

· дата выдачи Справки;

· наименование образовательной программы;

· номер приказа об отчислении;

· подпись руководителя, иных лиц образовательной организации, выдающей Справку;

· подпись лица, получившего Справку.

3.2. Книги регистрации выданных Справок прошнуровываются, пронумеровываются, скрепляются печатью образовательной организации и хранятся как документы строгой отчетности.
Приложение 1

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ЦЕНТР ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА УСТЬ-КАЛМАНСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
658150, РФ, Алтайский край, Усть-Калманский район, село Усть-Калманка, ул. Ленина, 39
ИНН 2284003292, ОГРН 1022202863132  тел. 8 (38599) 21259, e-mail: cdtuk@mail.ru
Регистрационный № _____ _________________    «____»  __________20__ г.

                                                              населенный пункт                            дата выдачи

СПРАВКА
об обучении

Данная справка выдана __________________________________________________________
                                                                                     (фамилия, имя, отчество - при наличии)
дата рождения «____»___________г., в
 том,
что
он
(а)
обучался
(обучалась)
в
период с __________20__г. по_______ 20__г. 
в Муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования Центре детского творчества Усть-Калманского района Алтайского края по __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Объём учебной нагрузки за период обучения:

	№
п/п
	Название
учебных
предметов
	20 ___/20____ уч.год

(
 класс)
	20 ___/20____ уч.год

(
 класс)
	20 ___/20____ уч.год

(
 класс)
	20 ___/20____ уч.год

(
 класс)
	Объём учебной нагрузки за период обучения 

в часах

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	


Директор МБУДОЦДТ  _______         __________________________________
 (Ф.И.О.)
                                                                    (подпись)

                                                                         М.П.

